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VIv ke khai thong tin cap nhat

phan mern quan ly chuyen nganh NQi vu

CQNG HoA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

Dong Nai, ngayolJ thang 9 ndm 2017

Kinh gui: Cac dan vi true thuoc,

Can cir Cong van s6 2253/SNV -VP ngay 6/9/2017 cua Sa Noi vu vS viec
c~p nhat phan mem chuyen nganh Noi vu;

Can cir Cong van s6 2357/SNV-CCVC ngay 15/9/2017 cua Sa Noi vu vS
viec huang d~n nhap dir lieu phan mem Quan ly nganh Noi vu d6i voi vien chirc
cac dan vi sir nghiep;

Ban Giam hieu nha tnrong yeu c~u thu tnrong cac dan vi thuc hien mot,
so cong vice sau:

- TriSn khai d~y du thong tin viec cap nhat phan mSm quan 1y nganh Noi
vu toi toan thS vien chirc do dan vi quan 1;'.

- M6i vien chirc tv ke khai d~y du cac thong tin thea m~u dinh kern.
Truang dan vi co trach nhi~m kiSm tra d(_)chinh xac thong tin truac khi kY xac
nh~n.

- Dan vi t6ng hqp d~y du cac phiSu ke khai thea s6 1w;mgvien chuc cua
dan vi qwin 1;' va gui vS nha trucmg qua phong TC-HC (ong NguySn Hoang
Chau) truac ngay 30/9/2017.

- Giao cho phong TC-HC chu d(_)ngc~p nh~t thong tin tren ph~n mSm
Quim I;' nganh N(_)iV\l thea quy dinh va dung thai gian. L~p dv toan kinh phi
nh~p dfr li~u gui vS Phong KS ho~ch - Tai chinh dS lam thu t\lCthanh quySt toan
thea quy dinh.

Nh~n duqc van ban nay, Ban Giam hi~u yeu c~u thu truang cac dan vi
nghiem tuc thvc hi~n. Trong qua trinh ke khai, nSu co gi vuang m~c dan vi ho~c
ca nhan lien h~ phong TC-HC dS duqc h6 trq.

No'i nh{m:
- Nhu tren;
- Luu: VT, TC-HC.


